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POS (Point of Sales)

Para los clientes de Portugal, la nueva ordenanza n2195/2020, de 13 de agosto, que regula las
obligaciones relacionadas con la tramitacién de facturas y otros documentos fiscalmente relevantes,
refiriéndose a los requisitos para la creacion del cddigo de barras bidimensional y el cédigo Unico del
documento (ATCUD ), prevé la obligacion de comunicar una serie de facturas con 15 dias de
antelacion, por parte del cliente en el portal AT (manual) y esperar el envio del cédigo de validacion
(ATCUD) o, alternativamente, solicitar el cddigo a través de servicios web.

https://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/informacao fiscal/legislacao/diplomas_legislativos/Docume
nts/Portaria 195 2020.pdf

Este cddigo de validacion debera colocarse en cada serie comunicada a AT (Autoridad Tributaria).
Las series son las siguientes:

- Consulta de mesa;

- Factura en efectivo;

- Nota de Crédito - Dinero;

- Entradas;
Document series ® Clear Filter V' Filters = Q, search
W FILTERS
[Series] Active X W NewHotel Cloud POS X v Hide inactive series

e (> v/E

Typeil series{] Next number ] Initial date 1| End series ] status || Application || val. code 1] Default |

# | Consula Mesa CMREST23 1 31122022 Activa NewHazel Cloud POS v

# | Fawra em Dinheiro FCTRESTRAUL224 13 Activa NewHotel Cloud POS v

& | Nota de Crédica - Dinheira NCRRE! 3 Activa NeviHozel Cloud POS v

& Tickess TCKRESTRAULOZ24 £ h Activa NeviHozel Cloud POS v
avisble V[ 20 | v u 1 '

Puede haber otros ejemplos que no se mencionan aqui, aconsejamos a nuestros clientes que se
debe obtener un cédigo ATCUD individual para cada una de las series creadas.

Para obtener mas detalles sobre como obtener cddigos de validacidon, comuniquese con su
departamento de contabilidad.

Te recomendamos realizar hoy (si aun no lo has hecho) los siguientes 2 procedimientos que son
necesarios para que el software funcione correctamente durante el cambio de afio.

Creacion de Serie de Impuestos

Si aln no has creado la serie para el préximo afio, antes de que finalice el afio en curso deberas crear
la nueva serie para el afio 2023 e ingresar el cdédigo Unico de documento (ATCUD) devuelto por AT.

Para ello acceda al menu lateral izquierdo, Configuracién > Punto de Venta > Cajero > Editar cajero.
Se debe realizar cajero por cajero (Bar, Restaurante, etc.).
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Caixa

> FILTROS
=
Deserigio < Tickets por Empregado © Relatérios por Em/

s Bar
7R

Config. de botdes #  Resmurance

Tarifas >

ragio de Tickets

Trabalho

Dentro da caixa, temos de voltar a editar a informac¢do do ponto de venda

= Newhotel =
Software

B3 Dashboard Caixa

Front - Office Descrigio * Em Bar

-
.
-]

ConfiguracBes Tickets por Emprezado

Relatérios por Empregado
Produtos

~| Pontos de venda |

Area de Despacho
Ponto de Venda / Ponto de Venda
Pontos de Venda =

o

Config. de botBes
Caixa

Salas

Tarifas

Aparecera la ventana de series definidas en cada punto de venta, para crear la serie haga clic en el
signo del lapiz.

Debe realizar el tramite de forma individual para cada documento deseado (Boleto, Factura, Nota de
Crédito).

séries x
Ponto de Venda * Bar
Ticket
Série Estado Por Defeita
s TCKBAR22 Futura v

Factura

Serie Estado Por Defeito

rd FCTBAR22 Futura v
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Los campos deben completarse en consecuencia:

Séries X
Ticket
Prefixo (N9) Prefixo (Texto) Ordem
24 : TKC Texto + Numeérico v

Data inicial da série Final Série (numero) Final Série (data)

01/01/2024 [...] 31/12/2024
Proximo N° Codigo Validacéo

1 [...] Por Defeito

Prefijo (numero): numero de prefijo de la serie que desea crear

Prefijo (Texto): texto del prefijo de la serie que desea crear

Orden: el orden en el que desea mostrar los prefijos

Serie final (numero): si desea que la serie termine en un numero (por regla general, no se
completa)

Serie Final (Fecha) — Fecha de finalizacion de la serie que deseas crear

Fecha de inicio de la serie - Fecha de inicio de la serie que deseas crear

Numero siguiente: numero inicial de la serie creada.

Luego de llenar los campos necesarios se debe validar presionando el botén con el simbolo verde y
finalizando presionando “Aceptar”.

Si aun no dispone del codigo de validacion, debera realizar la solicitud a la autoridad fiscal de forma
manual o via webservice lo mas rapido posible y antes de emitir la primera factura de la serie
correspondiente.

Insercion de codigo unico de documento (ATCUD)

Hay dos formas de ingresar codigos de serie después de su creacidn, ya sea manualmente o mediante
servicios web. Estos tramites los tendras que realizar en el PMS similar a la operacién que se realiza
para la serie de facturas de tu inmueble..
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Insercién manual de formas:

Después de crear la serie y en cuanto recibas el cddigo de validacién de la serie comunicado a AT,
deberas ir al menu lateral izquierdo, Configuracion > Impuestos > Serie de documentos, seleccionar
cada serie e introducir el cédigo de validacion correspondiente en los campos que se muestran abajo.;

Tarifas

Financeiro

En el filtro debes seleccionar por serie FUTURA y seleccionar la serie:

Series Documentos

 ALTROS

[Série] Futura X

e

Tipo]l Sériell PréximoNimers]| FimSéria|| Estado [l

# | rwe | roa 1 31122003 Futura

En cada serie colocar el cédigo de validacién enviado por AT

Series Documentos © Limpar Filros Y Filtros ~ Q Procurar

> FILTROS
T o vE D

// -'-’LREE‘SU‘!r serie sérief] Préximo Niimero | | Data Inicial | Fim série ] Estado ] Aplicagiot) Codigo Validaggo t] Por Defeito ||
Y
# | Reserva Quartos 2023 17 01-10:2023 Activa NewHortel Cloud PMS
# | Reserva Eventos EVE23 3 02/10/2022 31-12:2022 Activa NewHorel Cloud PMS v
# | Fawrs 2 Crédio FCTCOUT22 7 01/10/2022 01-10-2022 Activa NewHotel Cloud PMS
] e O S " A
b 17 | Facurs Depésito Antecipado " Fpa22 5 I T or-102022 Activa " NewHote! Cloud PMS I v
D | @) | Fawre a crecio FTC23 3 02/10/2022 31-12-2022 Activa NewHorel Cloud PMS
& Fawralnerna INT22 16 01102022 Activa NewHorel Cloud PMS v
# | Notade Crédira Ne23 2 02/10/2022 31-12:2022 Activa NewHotel Cloud PMS v
# | Nota de Crédico Depésito Ancecipada NCA22 2 01-102022 Aciva NewHotel Cloud PMS v
# | Nota de Débito ND22 2 01-102022 Activa NewHorel Cloud PMS v
# | Fawra Pro-Forma PROF22 3 01102022 Activa NewHotel Cloud PMS ) v
#  Recibos REC23 5 0271012022 31122022 Activa NewHorel Cloud PMS v
# | Recibo Regularizagio RECR23 2 0271012022 31122022 Activa NewHorel Cloud PMS v

ousble | v|[20 | w - ) '
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Registar série

() web Service
Utilizador

Palavra passe

[AT(UD ®

Para finalizar los cambios, seleccione "Guardar".

Insercion via WebServices:

Luego de crear la serie, vaya al menu lateral izquierdo, Configuracién > Impuestos > Serie de
documentos, seleccione cada serie e ingrese el cédigo de usuario y la respectiva contrasefia creada
previamente en el sitio web de AT como se muestra:

Series Documentos © Limpar Filtros Y Filtros ~ Q Procurar

> FILTROS

visble | || 20

sériet] Préximo Numero ). Data Inicial ] Fim Série ) Estado] Aplicagio 1] Codigo Validagdo 1} Por Defeito 1]

# | Reserve Quartos 2023 17 01102023 Aciva NewHocel Cloud PMS

# | Reserva Evenos £vE23 3 021012022 31122022 Aciva NewHore! Cloud PMS

# Faturs s Crédito FacoUT22 | 7 0171012022 01-10-2022 Activs NewkHorel Cloud PMS

NewHotel Cloud PMS
# Faurs Depdsito Anvecipads FDAZZ 5 01-102022 Activa NewHoal Cloud PMS v

)| & | Fawraa Crédio FTC23 3 oxr1012022 31122022 Activa NewHorel Cloud PMS
)| #  Fewre Incema INT22 16 01-102022 Activa NewHotel Cloud PMS v
()| '# | Notade Crédiro NC23 2 02r10/2022 31-12:2022 Activa NewHorel Cloud PMS v
() |# | Notade Crédito Depésico Ancecipado NCAZ2 2 01-102022 Activa NewHocel Cloud PMS v
(O | # | Notade Détito ND22 2 01102022 Activa NewHote! Cloud PMS v
() #  Faursproforms PROF22 3 01-10-2022 Activs NewHsee Cloud PMS 0099 v
() & Recbes REC23 5 02/10/2022 31122022 Activa NewHorel Cloud PMS v
() #  FRecibo Regularizagio RECR23 2 021012022 31122022 Activa NewHotel Cloud PMS v

Registar série

O webserce (O Merual

Utilizador * [t

Palavra passe * (11

ATCUD

Aceitar
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NOTA: Para mayor informacién sobre cdmo crear el usuario y respectiva contrasefia para la obtencidn
de cddigos via webservices, favor de consultar la informacién adicional de este boletin.

Cambiar el diseiio del documento

Luego de crear la serie de documentos con los respectivos cdédigos ATCUD, se deben cambiar los
disefios de los documentos ya que la informacién serd incluida en la emisién de documentos
tributarios.

Para realizar el cambio, debes ir a Configuracion > Impuestos > Disefio del documento y hacer clic en
el simbolo del [apiz en cada documento.

Una vez en la ventana del documento, debes seleccionar la opcién clasificadores y buscar los campos
correspondientes a ATCUD y Cédigo QR:

e cade,
el apear

Para colocarlos en el documento, solo necesita “Arrastrarlos” a la ubicacion deseada en el documento,
en el ejemplo mostrado, ambos campos se colocaron en el campo inferior izquierdo de la pagina:
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S Newhotel

Bl Lavout de documentos Boe

Nimere

serie

D2ta o vencments

Y s o ocamencs | contraao

Nome de Utilzager

vnilzzgor

st paeura
QR e

aTeun. -

Puede ver una vista previa del documento en el campo superior derecho:

orginal
Faturamecibe
Faturamesive Mt STCTS0
‘Data missas: De 052027
S=Newhotel Impressa sm: 22,1 2/2022 15,353
o - e
- Wouche:
Newtotel Cioud Suite . N
Ro Ui 1, Braga 21
ein e bras
i
Ressrva w: soza22 [—
i i iy
o Saoaanzs Errena:
Riciamarts . 108 froipealit
Rer. Fatura
@ Twaimposc  impose  Vaer Unitiric Toml  Saide
1 a0 sap 1181 is0%0 15000
3 00 288 2232 apgo 17860
200 i3 gtg 205.00
2 B i 243 oo zesc
1 Goo  sas 1ars1 15000 arsco
1 1300 288 2212 2900 adooo
s00 840 1ais1 15000 58000
00 288 2212 ‘2500 a1s00

Taxa imposto vasor Liguisa Imposto

13m 66.37 863
23 7337 1563
o azas3 as.ar
Assinatura

Sociedane por Quotas - Captal Soal: 1.000,00€ - Maliculaga na ©R.C. de Listea
NIF: 123456769 | IBAN: PTS0 DO00 000D COO0 0G0 IO D BIG/SWIFT-BCOMPTPL
Tel: +353 253 000000 (

Toln: +351 533 004 (OO (Chamada pi

cies.
PBOG-Procsssaco par pr
Newtiosel Seftware. Al 7

Si tienes alguna duda contacta con el Helpdesk de NewHotel, disponible las 24 horas del dia.

Informaciones Adicionales:

- Para mas informacidon sobre ATCUD, qué es y para qué sirve, consulte el enlace Qutras ObrigacGes
> Séries/ATCUD > Ambito de Aplicacdo (portaldasfinancas.gov.pt) donde podras encontrar
informacidn detallada sobre el tema.

- Coémo proceder en el sitio web de AT para crear un usuario para obtener codigos a través de
servicios web:

1. Debes acceder al sitio web de AT en Portal das Financas (portaldasfinancas.gov.pt)

2. Introduce tus credenciales de acceso
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EORI

3. Debes buscar “Gestion de usuarios” en la barra de busqueda

Resultadds da Pesquisa
e " | esteo e wiradores

Declaragdes Aduaneiras

Gestso Utilizadores Externos

Gestdo de Credores

4. Al crear el usuario, asignarle el permiso indicado dependiendo del tipo de comunicacién

automatica WSE (via serie web) y/o manualmente CGS

WSE — Comunicacion y Gestion de Serie Web

CGS — Comunicacion y Gestion de Series

NewHotel Software Copyright | 2023
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Gestao de Utilizadores

Alterar Utilizador

Esta pdgina permite-lhe alterar os dados de um utilizador autorizado.

Utilizador

501533869/2

Nome @
NEWHOTEL SOFTWARE

Senha @ Confirme Senha

Senha para o Novo Utilizador ® Senha para o Novo Utilizador &
(Preench; e campo, apenas se guiser alterar a senha actual )
] Permitir Acesso Telefonico
{Acione este campo se desejar que o utilizador possa realizar operagSes através do telefone)
E-mail @

Ex.: nome@mail.pt

{Optional)

Operagdes Autorizadas
] 1DA - Perfil uumds CD,CUST_ADMINISTRATIVE
[ 1DE - Perfil uumds CD,CUST_EXECUTIVE
[ 1DL - Perfil uumds CD,CUST_CONSULTATIVE
CGS - Comunicagdo e Gestdio de Séries

[ CIT- Consulta Informagdes da Inspegéo Tributaria
] CA - Contribuicdo Autarquica / Imposto Municipal sobre Iméveis

] CAD - Consulta situagdo cadastral

[ CAT - Contencioso Administrativo Tributario

[ CCD - Pedido de regularizagéo de IVA - Artigo 78°-B do Cédigo do IVA
[] CCE - Consulta Transferéncias Entidade

WSE - Comunicacdo e Gestdo de Séries por webservice

[[] WTX - Operagdes para agentes e-taxfree

[J] WVA - Webservice da Declarago Perigdica de IVA

Luego de crear el usuario en cuestion, podras ingresar los datos en los campos descritos en el
ejemplo de creacidén de una serie a través de los webservices de tu sistema de facturacion..

- Como proceder en el sitio web de AT para obtener cédigos de serie de documentos:

1. Debes acceder al sitio web de AT en Portal das Financas (portaldasfinancas.gov.pt)

2. Introduce tus credenciales de acceso

% Aoriaage AUTENTICAGAO

tributéria e aduaneira

B covrt NIF EORI
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3. En el campo de busqueda ingresa “Comunicacion de Serie Documental”:

. AT
autoridade comunicagso das séries

7 tributaria e aduaneira

[N

AAT Resultadgs da Pesquisa

Agenda Fiscal

Informagéo Fiscal e Aduaneira

scquisa pelas palavras Comunicagho das séries disponiveis no

informagao

oo wa i de Séries

Grandes Contribuintes
Estatisticas . )
Séries Documentais

Portuguese Tax System

Cidadania Fiscal

Anular Comunicagio
Comumicacho

o-TasFree > Anular Comunicacho

Portal das Finangas

Aceder >

Aceder >

Aceder

4. Seleccione el campo “Comunicacion en serie”:

;. AT
Autoriaade
A tributaria ¢ aduancira

= meny Sérias Dacumantais

@ Comunicar as minhas

- séries

CouNICAGAD DE SERES

Operador Econémico

&

1= S8 ==}

g Comunicagdo de Séries de
acordo

oy

gy Comunicago de Séries de

comnacagio v sémes

sem acorda

comuacagio D sERES

5. Seleccione el campo “Registrar Serie”:

As minhas Séries i ] Séries referentes a L]
Faturas & docum etifica
m2 - &
0
Operages disponiveis
(=3 Registar Série &) consultar Séries @ Anular Série
ta a Nesta drea pod as Nesta drea pode anular uma série
séries que inchiindo nlo
excagio das siries do bito d ham sid

faturacdo e séries para

REGISTAR

[=3 Finalizar Série
Nesta drea pode finabzar uma séne,

indicando o nimero do dtimo
d o "

autofaturacio e dos documentos pré-
impressos em Tpografia.

CONSULTAR

@ Repudiar

‘Aqui pode repudiar uma série ou uma
‘gama que for comunicada em seu

paca finalizar a série, que j4 ndo pode
estar 3 ser utihzada

NewHotel Software Copyright
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6. Continle completando los campos necesarios en consecuencia.

. AT
autoridade " % pretende aféh egar IF o
~d tributaria e aduaneira

= MENU Sdries Documentais > Comunicagao de Séries Documentais > Registar Série

Documentais

elacionades

alidacio

5 05 Servigos

Sére © Tips de Série @

Narmel v Faturas & documentos ret v

nicio da Sequéncia @ evisto de Utikzagio ©

Calocar o Carigo de cerfcacdo [E—

da newhatel

NOTA - El cédigo de certificacién de NewHotel se encuentra en la parte inferior de las facturas
emitidas actualmente, que en el caso de las aplicaciones CLOUD es 1437.

7. Tras la confirmacion por parte de AT del registro de serie, se generara un cédigo que podra
consultarse en este campo:

AT
autoridade indique o que pretende efetuar (Ex: Ent
tributaria e aduaneira

= MENU Séries

Consutar Séries

Séries Documentais

Comunicagio de Séries ads com As ou a a
Documentais
Servicos Relacionados Consultar Séries

Todos os Servigos
Mesta ére pode consultar todas as séries que foram registades, incluindo as comunicades no mbito da autofaturegdo « dos
documentos pré-impressos em Tipografia.

Consultar Série REGISTAR SERIE

5 .

Série/Gama Situagao Datas Documen

FCT23 [==] sit: 21 Fat CONSULTAR | =
5 -

1.5 de Resukadon \ excormanTaseL B < >

Si tienes dudas sobre como cumplimentar los campos a la hora de registrar la serie de documentos a
realizar, te recomendamos que te pongas en contacto con tu contador o el responsable de la

contabilidad de tu empresa.

Si tienes alguna duda contacta con el Helpdesk de NewHotel, disponible las 24 horas del dia..

Helpdesk Headquarters
Tel: +(351) 21 844 00 20 Tel: +(351) 21 844 00 10
Mével: +(351) 93 300 00 00 Av. Almirante Gago Coutinho, 70
Skype: Helpdesk.Newhotel 1700-031 Lisboa | Portugal
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